
<葬祭ディレクター技能審査>
受験者様向け申込マニュアル

日本通信紙株式会社

2025年6月4日



目次
■受験申込の流れ P.3

■アカウント登録 P.4-P.8

■技能審査受験申請 P.9-P.12

■受験申込手続き P.13-P.27

■各種メニューの説明 P.28-P.35

■顔写真・実務経験年数証明書の再申請 P.36-P.38

■学科試験の会場予約方法 P.39-P.47

■学科試験会場予約ページ_各種メニュー P.48-P.52

■問い合わせヘルプデスク P.53

2／16



受験申込の流れ

3

2025年6月2日（月）～7月2日（水）
○アカウント登録
・メールアドレス登録

 ・登録完了メールの受信
 ・（受信メールの記載のURLから）ログインパスワード、氏名、生年月日、住所等の個人情報の登録
 ・ID登録完了のお知らせメールの受信

○技能審査受験申請
 ・初回ログイン（ID、パスワードを入力）
 ・技能審査受験申請フォームの入力、受験者顔写真アップロード

 ○受験料支払いの申込、「葬祭業務実務経験年数証明書（様式第1号）」・「（派遣会社・代理店）用葬祭業務実務経験年数証
明書（様式第2号）」のアップロード

受験料支払いの申込から3日以内に
 ○「コンビニ決済」または「ペイジー決済」による受験料の支払い

※申込翌日より3日以内となります。（6月2日お申込みの場合、支払い期日は6月5日中です。）
 
○学科試験の会場予約

2025年9月1日（月）～10月30日（木）17時
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アカウント登録
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アカウント登録（メールアドレス登録）

・【個人情報の取り扱いに関して】の画面で「同意する」を押してください。
・遷移後の画面でメールアドレスの入力をして「送信」を押してください。

しばらくすると新規登録のお知らせメールが届きます。
※メールが届かないときは迷惑メールフォルダをご確認ください。
迷惑メールフォルダにも入っていない場合は、ドメインの許可設定をしてください。
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アカウント登録（新規登録のお知らせメール）
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■送信元アドレス：no-reply@sousai-director.ntkproduct.jp

記載されているURLを押すと個人情報登録画面に遷移します。
※メールが届かないときは迷惑メールフォルダをご確認ください。
迷惑メールフォルダにも入っていない場合は、ドメインの許可設定をしてください。



アカウント登録（個人情報登録）
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登録情報の入力画面で個人情報の登録をお願いいたします。
※ログインパスワードは今後使用するので忘れないようにお願いいたします。

すべての入力が終わりましたら、「確認」を押して登録情報の確認画面に進んでください。
登録内容に誤りがなければ「登録」を押してください。

しばらくするとID登録完了のお知らせメールが届きます。
※メールが届かないときは迷惑メールフォルダをご確認ください。
迷惑メールフォルダにも入っていない場合は、ドメインの許可設定をしてください。



アカウント登録（ID登録完了のお知らせメール）

■送信元アドレス：no-reply@sousai-director.ntkproduct.net

メール本文に記載のあるURLからマイページログイン画面に遷移してください。
ログインIDとパスワードが記載されておりますので、紛失しないようにお願いいたします。

※メールが届かないときは迷惑メールフォルダをご確認ください。
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技能審査受験申請
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技能審査受験申請（ログイン画面）

メール本文に記載のあるURLからマイページログイン画面に遷移し、
ログインIDとパスワードを入力して「ログイン」を押してください。

※初回ログイン時のみ技能審査受験申請の入力ページが表示されます。2回目以降の
ログインはマイページに直接遷移いたします。
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技能審査受験申請（入力画面）

審査に必要な情報を入力する画面です。
■顔写真（必須）  対応可能なファイルjpg、対応可能サイズ5MB
    顔写真をアップした後、適切なサイズになるようにトリミングを行ってください。

■受験級 ・・・・・・・・・・・・・ 受験する級を選択してください。

■2級合格番号 ・・・・・・・・・・・・ 1級を受験する方のみ入力してください。
    ※2級を受験する方は入力する必要はありません。

■一部合格番号  ・・・・・・・・・・・・ 過去に学科もしくは実技が合格している方のみ合格番号を入力してください。
    ※未入力の場合は学科もしくは実技の免除が認められませんのでご注意願います。
    不明な方は下記までお問い合わせください。

    [お問い合わせ]
    日本通信紙 試験事業部
    Tel:050-2030-2631(10:00~17:00※年末年始を除く)
    お問い合わせ用メールアドレス：sousaicbt@online-support-desk.jp
    お問い合わせフォーム：https://cbt.e-ntk.co.jp/mailform/contact

■勤務先         ・・・・・・・・・・・・・ 現在の勤務先を入力してください。

■最終学歴 ・・・・・・・・・・・・・ 最終学歴を入力してください。

■認定校在籍中か ・・・・・・・・・・ 認定校に在籍していた、もしくは現在も在籍している方は入力してください。
   
■葬祭実務職歴 ・・・・・・・・・ 葬祭業務に従事した実務経験の期間及び年数を「葬祭業務実務経験年数証明書」と併せ、

正確に記入してください。職務内容については、現在またはこれまでに
従事したことのある葬祭実務に関する全ての業務にチェックをしてください。
2025/12/31までの間に実務経験年数を満たす見込みの場合、申請日現在までの期間を
入力していただければ、2025/12/31までの期間を見込み期間として自動判定します。

すべての入力が終わりましたら、「確認」を押して登録情報の確認画面に進んでください。
※「ここまで保存」は顔写真のアップロード後の情報を保存するボタンです。
顔写真をアップロードしていないとエラーになりますのでご注意ください。
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技能審査受験申請（入力内容確認画面）

入力情報に誤りがなければ「登録」を押してください。
入力情報に誤りがある場合は「戻る」を押してください。
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受験申込手続き
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受験料支払いの申込み及び
「葬祭業務実務経験年数証明書（様式第1号）」、
「派遣会社・代理店用葬祭業務実務経験年数証明書（様式第2号）」のアップロード



受験申込手続き（マイページ）

■受験料支払いの申込み及び証明書（様式第1号・第2号）のアップロード
⇒受験料の支払いの申込及び、「葬祭実務経験年数証明書（様式第1号）」
「葬祭実務経験年数証明書（様式第2号）」のアップロード手続きをする
ボタンです。
申込完了後に押すと申込内容を確認できます。

※そのほかのメニューの説明はP.27以降で説明しております。
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受験申込手続き（受験料支払いの申込み）

「試験科目」のプルダウンには技能審査受験申請フォームで申請した試験科目が表示されます。
表示されている試験科目に間違いがなければ「注意事項を確認して次へ」を押してください。
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受験申込手続き（受験料支払いの申込み及び証明書（様式第1号・2号）のアップロード

16

① ②

葬祭業務実務経験年数証明書及び、必要に応じ派遣会社・代理店用葬祭業務実務経験年数証明
書（様式第2号）のアップロードをしてください。

①の画面で「ファイルの選択」を押して、アップロードする証明書を選択してください。
②の画面でアップロードする証明書に誤りがなければ「アップロード」を押してください。
※実技試験、学科試験のみ受験する方は証明書のアップロード画面は表示されません。



受験申込手続き（受験料支払いの申込み）

支払方法の選択画面で「コンビニ・ペイジー」を押してください。
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受験申込手続き（受験料支払いの申込み）

申込内容の確認をして問題なければ「支払いの申込み」を押してください。
申込内容に誤りがある場合は「マイページへ戻る」を押して、再度「受験料支払いの申込み及び証明書
（様式第1号・第2号）のアップロード」を押してください。
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受験申込手続き（受験料支払いの申込み）

コンビニ決済かペイジー決済を選択してください、
・コンビニ決済の場合はお支払い先のコンビニを選択してください、
・ペイジー決済の場合はATMかネットバンク決済かを選択してください。

※ブラウザの戻るボタンは押さないでください。
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受験申込手続き（受験料支払いの申込み_コンビニ決済）

コンビニ決済選択後の支払い情報入力画面です。
支払情報の変更をする場合は、入力内容の変更をしてください。
入力内容に問題がなければ、「確認」を押してください。
※アカウント発行時に登録した情報が入力されております。
※名前の欄にはカナ姓名が表示されます。申し込み情報には影響が
ございませんので、修正しないようにお願いいたします。

※ブラウザの戻るボタンは押さないでください。
「支払方法の選択に戻る」を押して戻るようにしてください。
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受験申込手続き（受験料支払いの申込み_コンビニ決済）

コンビニ決済選択後の支払い情報確認画面です。
表示内容に誤りがなければ「受験料支払いの申込みを行う」を押してください。
表示内容に誤りがある場合は「支払い方法の選択に戻る」を押してください。

※ブラウザの戻るボタンは押さないでください。
「支払方法の選択に戻る」を押して戻るようにしてください。
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受験申込手続き（受験料支払いの申込み_コンビニ決済）

コンビニ決済選択後の決済手続き完了画面です。
「受験料支払いの申し込み結果に進む」を押してください。
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受験申込手続き（受験料支払いの申込み_コンビニ決済）

23

「マイページへ戻る」を押してください。

※決済は完了しておりません。支払情報が記載されたメールも送信されますので、受験料のお支払いをお願
いいたします。
※決済完了後には決済完了メールが送信されます。

■支払情報、決済完了メール送信元のメールアドレス
no-reply@sousai-director.ntkproduct.net



受験申込手続き（受験料支払いの申込み_ペイジー決済）

ペイジー決済選択後の支払い情報入力画面です。
支払情報の変更をする場合は、入力内容の変更をしてください。
入力内容に問題がなければ、「確認」を押してください。
※アカウント発行時に登録した情報が入力されております。
※名前とカナの欄にはカナ姓名が表示されます。申し込み情報には
影響がございませんので、修正しないようにお願いいたします。

※ブラウザの戻るボタンは押さないでください。
「支払方法の選択に戻る」を押して戻るようにしてください。
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受験申込手続き（受験料支払いの申込み_ペイジー決済）

ペイジー決済選択後の支払い情報確認画面です。
表示内容に誤りがなければ「受験料支払いの申込みを行う」を押してください。
表示内容に誤りがある場合は「支払い方法の選択に戻る」を押してください。

※ブラウザの戻るボタンは押さないでください。
「支払方法の選択に戻る」を押して戻るようにしてください。
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受験申込手続き（受験料支払いの申込み_ペイジー決済）

ペイジー決済選択後の決済手続き完了画面です。
「受験料支払いの申し込み結果に進む」を押してください。
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受験申込手続き（受験料支払いの申込み_ペイジー決済）

「マイページへ戻る」を押してください。

※決済は完了しておりません。支払情報が記載されたメールも送信されますので、受験料のお支払いをお願いいた
します。
※ネットバンク決済を選択すると支払情報が記載されたメールは送信されません。
※決済完了後には決済完了メールが送信されます。（ネットバンク決済も決済完了メールは送信されます。）

■支払情報、決済完了メール送信元のメールアドレス
no-reply@sousai-director.ntkproduct.net
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各種メニューの説明
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各種メニューの説明（マイページ）

29

■受験料支払いの申込み及び  受験料の支払い手続きをするボタンです。
証明書（様式第1号・第2号）の 申込完了後に押すと申込内容を確認できます。
アップロード P.30 

■予約確認 P.31    予約完了後に押すと予約内容の確認ができます。

■決済履歴・領収書 P.32   決済履歴の確認と領収書の発行ができます。

■登録内容確認・変更 P.33  個人情報の確認と変更ができます。
      住所と電話番号のみ変更可能です。

■技能審査受験申請 P.34   技能審査受験申請フォームで入力した内容の確認と変更ができます。
内容確認・変更    受験料の支払い手続き後は申請内容の変更できません。

■葬祭業務実務経験年数証明書  実務経験年数証明書の記入例とプライバシーポリシーを
プライバシーポリシー・記入例 P.35 ダウンロードできます。

■葬祭業務実務経験年数証明書 P.35 葬祭業務実務経験年数証明書様式第1号をダウンロードできます。
様式第1号

■派遣会社・代理店用   派遣会社・代理店用葬祭業務実務経験年数証明書様式第2号を
葬祭業務実務経験年数証明書 P.35 ダウンロードできます。
様式第2号     

※学科or実技のみ受験予定の方には「葬祭業実務経験年数証明書」のダウンロードボタンは表示されません。



各種メニューの説明（受験料支払いの申し込みボタン）

「受験料支払いの申込み及び証明書（様式第1号・第2号）のアップロード」は、受験料支払いの申込みを行うボタンです。
申込完了後は申込内容が表示されます。
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各種メニューの説明（予約確認）

「予約確認」は、予約した内容の確認ができます。
未予約の状態でボタンを押しても、何も表示されません。
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各種メニューの説明（決済履歴・領収書）

「決済履歴・領収書」は決済履歴の確認と領収書の発行
ができます。
領収書の発行をする場合は下記の手順にて発行をお願い
いたします。

①の画面で「発行する」を押してください。

②の画面で領収書の宛名変更をする場合は
領収書宛先の入力欄に入力してください。

※未入力の場合は受験者名で発行されます。

③の画面で領収書の内容確認をしてください。
内容が問題なければ「領収書発行」ボタンを
押してください。

④は領収書サンプルです。領収書はPDFデータです。
ご自身で印刷、保存をしてください。

※領収書の郵送はしておりません。
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① ②

③ ④



各種メニューの説明（登録内容変更）

「登録内容変更」はログインIDとパスワードを発行する際に登録した個人
情報の変更が可能です。
変更出来る箇所は「住所」「電話番号」のみになります。
入力内容を変更を行ったら、「更新」を押してください。

※それ以外の箇所の情報修正をご希望の場合は、受験申込みサポートデス
クにご連絡ください。

[お問い合わせ]
日本通信紙 試験事業部
Tel:050-2030-2631(10:00~17:00※年末年始を除く)
お問い合わせ用メールアドレス：sousaicbt@online-support-desk.jp
お問い合わせフォーム：https://cbt.e-ntk.co.jp/mailform/contact
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各種メニューの説明（技能審査受験申請内容確認・変更）

「技能審査受験申請内容確認・変更」は初回ロ
グイン時に申請した内容の変更が可能です。
申請した情報すべて修正することができます。

※決済申請後の修正はできません。決済申請後
に情報修正をご希望の場合は、受験申込みサ
ポートデスクにご連絡ください。

[お問い合わせ]
日本通信紙 試験事業部
Tel:050-2030-2631(10:00~17:00※年末年始を除く)
お問い合わせ用メールアドレス：
sousaicbt@online-support-desk.jp
お問い合わせフォーム：https://cbt.e-
ntk.co.jp/mailform/contact
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各種メニューの説明（葬祭業務実務経験年数証明書のダウンロード）

「葬祭業務実務経験年数証明書」及び
「派遣会社・代理店用葬祭業務実務経験
年数証明書」のフォーマットをダウン
ロードできます。

※学科と実技併願受験の方は必ずダウン
ロードしてください。
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①

② ③

2025年度葬祭ディレクター技能審査につ
きましては、左記の「葬祭業務実務経験
年数証明書」及び「派遣会社・代理店用
葬祭業務実務経験年数証明書」において、
職務内容記入欄をチェック形式に変更い
たしました。
現在またはこれまでに従事したことのあ
る葬祭実務に関する全ての業務にチェッ
クをしてください。

また、葬祭事業者であることを誓約する
チェックボックスを追加いたしましたの
で、必ずチェックするようにしてくださ
い。
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顔写真・実務経験年数証明書の再申請
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顔写真・実務経験年数証明書の再申請（顔写真の再申請方法）

登録いただいた顔写真に不備がある場合はヘルプデスクよりご連絡させていただきます。
マイページに「顔写真再アップロード」ボタンが表示されますので、下記の順序で再申請
をお願いいたします。

①マイページのTOP画面に「顔写真再アップロード」を押してください。

②顔写真再アップロード画面の「ファイルを選択」を押して顔写真を選択してください。
選択完了したら「確認」を押してください。

③アップされている顔写真に問題がなければ「アップロード」を押してください。 37

① ③②



顔写真・実務経験年数証明書の再申請（実務経験年数証明書の再申請方法）

登録いただいた実務経験年数証明書に不備がある場合はヘルプデスクよりご連絡させていただきます。
マイページに「葬祭業務実務経験年数証明書再アップロード」ボタンが表示されますので、下記の順序で
再申請をお願いいたします。

①マイページTOP画面の「葬祭業務実務経験年数証明書再アップロード」を押してください。

②実務経験証明書再アップロード画面の「ファイルを選択」を押してファイルを選択してください。
選択完了したら「アップロード」を押してください。

38

① ②
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学科試験の会場予約方法
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予約受付は、2025年9月1日（月）～



学科試験の会場予約方法（マイページ）

40

学科試験を受験する方には「学科試験会場マイページへ」のボタンが表示されます。
「学科試験会場マイページへ」を押すと、学科試験会場予約マイページに遷移します。

※学科試験の会場予約開始日にメールが送信されます。
※実技試験のみ受験する方には表示されません。審査完了後に送付される受験票に実技試験会場などが記載されており
ます。
※そのほかのメニューの説明はP.48以降で説明しております。



学科試験の会場予約方法（試験会場の予約_受験科目選択画面）

41

試験科目に誤りがないこと、注意事項の文章をご確認いただいた後に「注意事項を確認して次へ」を押してください。



学科試験の会場予約方法（試験会場の予約_エリア・日程選択画面）

42

「都道府県」「月」「期間」を選択して「予約可能日検索」を押してください。

※「月」「期間」は学科試験の試験期間のみ選択してください。
試験期間外の「月」「期間」は選択しても会場予約はできません。



学科試験の会場予約方法（試験会場の予約_試験会場・受検日選択画面）

43

前の画面で選択した内容にマッチした予約可能会場が表示されます。「○」は予約可能、「満」は満席、「‐」は非開場です。

ご希望の会場、日程が予約可能な場合は「○」を押してください。
ご希望の会場、日程で予約できない場合は「戻る」を押してください。



学科試験の会場予約方法（試験会場の予約_受験開始時間選択画面）

44

表示されているプルダウンからご希望の試験開始時間を選択して「次へ」を押してください。
プルダウンにご希望の試験開始時間が表示されない場合は「戻る」を押してください。

※試験会場ごとに選択できる試験開始時間は異なります。



学科試験の会場予約方法（試験会場の予約_予約内容確認画面）

45

予約内容に誤りがなければ「次へ」を押してください。
予約内容に誤りがある場合は「戻る」を押して、再度お申込みしてください。



学科試験の会場予約方法（試験会場の予約_会場予約完了画面）

46

会場予約完了後の画面です。
「申込内容の確認」と「マイページへ戻る」のどちらかのボタンを押してください。



学科試験の会場予約方法（試験会場の予約_受験確認書のお知らせメール）

47

学科試験会場予約の完了後に送信されるメールです。
■送信元のメールアドレス：no-reply@cbt.j2-cloud.jp

・“受験確認書のお知らせ”メールには予約内容と注意事項が記載されています。
受験前にご一読ください。

・“受験確認書のお知らせ”メールは受験日当日、会場で確認させていただきます。
・“受験確認書のお知らせ”メールを紛失してしまった場合は、学科試験会場予約ページの
「予約確認」から再送が可能です。
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学科試験会場予約ページ_各種メニュー

48



学科試験の会場予約方法（各種メニュー）

49

■試験会場の予約 P.50 試験会場の予約ができます。
    試験会場予約完了後は予約内容の確認ができます。

■予約確認 P.51  予約内容の確認ができます。
    “受験確認書のお知らせ”メールの再送が可能です。
    試験会場予約前は何も表示されません。

■予約変更 P.52  予約した試験会場、受験日時の変更ができます。
予約は元の受験日の1営業日前（土日祝を除く1日前）の17時まで変更可能です。

※すべての手続きが終了したらブラウザを閉じて終了してください。
※会場予約ページからマイページには戻れませんので、
ブラウザを閉じて再度マイページにログインしてください。



学科試験の会場予約方法（各種メニュー_試験会場の予約）

50

試験会場予約後に「試験会場の予約」ボタンを押すと、予約内容の確認ができます。
試験会場の住所、地図画像も確認いただけます。



学科試験の会場予約方法（各種メニュー_予約確認）

51

試験会場予約後に「予約確認」ボタンを押すと、簡易的な予約内容の確認ができます。
「確認書再送」を押すと“受験確認書のお知らせ”メールが再送されます。

※“受験確認書のお知らせ”メールの再送は学科試験会場予約ページから再送できます。
受験料の決済を行ったマイページからは再送できませんのでご注意願います。



学科試験の会場予約方法（各種メニュー_予約確認）

52

予約変更画面です。

プルダウンに変更可能な予約が表示されております。確認して「次へ」をクリックすると、
試験会場・試験日時の選択画面に遷移します。
遷移後の手続きはP.42～46と同じです。

※予約変更は試験日の1営業日前（土日祝日と年末年始を除く1日前）の17時まで変更可能です。
※変更可能期間が過ぎるとプルダウンには「変更可能な予約はありません」と表示されます。



問い合わせサポートデスク

53

葬祭ディレクター技能審査 受験申込みサポートデスク

TEL：050-2030-2631
(10:00~17:00※土日祝日を除く)

Mail：sousaicbt@online-support-desk.jp

受験申込サポートセンターは日本通信紙株式会社が受託しております。
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